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1. AMAC

Bu prosedurin amaci; belgelendirmenin askiya alinmasi, geri cekilmesi veya kapsaminin
daraltilmasi icin uygulanacak yontemleri ve sorumluluklarn belirlemektir.

2. TANIMLAR
3. ILGILIi DOKUMANLAR ve REFERANSLAR

4, UYGULAMA
4.1. Belgelendirmenin Askiya Alinmasi

Gozetim siiresi doldugu halde, belgelendirmenin siirdiiriilmesi icin gereklilikleri yerine getirmeyen
personelin belgelendirilmesi 6 ay askiya alinir.

Belgelendirme, asagida belirtilen durumlarda askiya alinabilir:
- Belgelendirilen personelin talebi sonucu,

- Celik Kaynak¢is1 kapsamimizda belgelendirilmis personelin, aktif olarak calismaya devam
etmekte olduguna yazili bildirimde bulunmamasi sonucu,

Belgelendirmesi askiya alinan personelin, aski gerekcelerini ortadan kaldirdigina dair kanitlan,
yazili bildirimlerle birlikte sunmamasi1 durumunda, belgelendirmesi geri cekilir.

4.2. Belgelendirmenin Geri Cekilmesi
Belgelendirme, asagida belirtilen durumlarda geri cekilebilir:

- Belgelendirilen kisinin, gozetim yapilmasi icin bilgi vermemesi sonucu, Celik Kaynakcisi
mesleginde

- Belgelendirilen kisinin belgeyi, kapsamda belirtilenden farkli alanlarda, yaniltic1 ve haksiz
kullanmas1 sonucu,

- Belgelendirilen kisinin belge Uzerinde tahrifat yapmasi sonucu.
Asagidaki durumlarda da belgelendirme geri cekilir:

- Belge uzerindeki kimlik bilgilerinin belgelendirilen personel ile ayn1 olmamasi (baskasinin
yerine sinava girme durumu),

- Belgenin, adina duzenlenen kisi disinda kisilerce kullanilmasi,
- Sinav materyalinin kasitli olarak degistirildiginin sonradan tespit edilmesi,
- ONAYTURK tarafindan bildirilen sartlara uyulmamasi,

- Belgelendirmesi askiya alinan personelin, aski gerekcelerini ortadan kaldirdigina dair
kamtlan, yazili bildirimlerle birlikte sunmamas1 durumunda, belgelendirmesi geri cekilir.

4.3. Belgelendirmenin iptali
Mesleki Yeterlilik Belgesi asagidaki durumlarda Karar Verici’nin kararyla iptal edilir
-Belgelendirme, belgelendirilen kisinin talebi sonucu iptal edilebilir.

-Belgelendirilmis kisinin belge kullamimi sozlesmesi sartlarina uymadig tespit edildiginde,
-Belgelendirilmis kisinin belgeyi kétli amacla, yamltici bir bicimde kullandig1 tespit edildiginde,
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-Belgelendirilmis kisinin belge Uizerinde tahribat yapilmasi durumunda,

-Belge sahibi hakkinda, etik olmayan davranslar, mesleki ahlak kurallarina riayet etmeme ve
fiziksel olarak beceri kaybina neden olabilecek tiirden sikayetler ve bunlara ait kanmit varsa,
-Belgenin askiya alma sliresi 6 aydan fazla olamaz. 6 ay sonra askiya alma sebebi ortadan
kalkmamissa,

- Gecerlilik suresinin dolmasina alt1 ay kalan belge sahiplerine bilgi mesaji/sms gonderilir. Uyariyi
degerlendirmek ve belgeyi yenilemek (izere basvurmak, belge sahibinin sorumlulugundadir. Aksi
halde, belge iptal olur.

-Bu kisinin belge durumu, MYK web portalinda “iptal” olarak islenir. Bu ilan ayn1 zamanda iiciincii
kisilerle, ilgili kurum ve kuruluslara aciklama niteligi tasir. Ayrica durum, beyan ettigi adresi veya
telefon bilgisi esas alinarak sms/kargo ile kurulusumuzca kendisine yazili olarak bildirilir.

4.4, Belgelendirmenin Askiya Alinmasi, Geri Cekilmesi veya iptali Sonras1 Yaptirimlar

Belgelendirme Midiirliigli, belgelendirmesi askiya alinan, geri cekilen veya iptal edilen personele
durumu, yazii / sms olarak bildirir. Belgelendirmenin askiya alindig1 siire boyunca veya
belgelendirmenin geri cekilmesi veya iptalinden sonra belgelendirme konusu ile ilgili herhangi bir
faaliyette bulunmamasi hususunda uyarilir.

4.5. Belgelendirme Kapsaminin Daraltilmasi

Bu konuda yapilacak talep degerlendirildikten sonra uygun bulunmasi durumunda, belgelendirme
kapsami daraltilabilir.

Ayrica belgelendirme kapsami, belgelendirilmis personelin, ilgili Ulusal Yeterlilik/Belgelendirme
Programinin, belgelendirmenin siirdiiriilmesi konusundaki gerekliliklerini saglayamamasi durumunda
da daraltilabilir.

Asagida belirtilen hususlar ortaya c¢iktigt zaman, belgelendirme kapsamlarinin daraltilmasi,
asagidaki bilgiler dogrultusunda ilgili Karar Verici tarafindan karara baglanir:

- llgili Ulusal Yeterlilik/Belgelendirme Programindaki degisiklikler,

- Yasal mevzuat istekleri vb.
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